ASOCIATIA DE DZYQLTARE PURABILA A JUDETULYI TULCEA

Anrabare-dactimante
Tulcea, str. Pacii nr. 20, Cggmlcea, etj. 6 cladirea CJT, etj 6, cam 6-05, 6-09 si 6-10
semfziefon 0733.695.024
e-mail: : office@ad @Pr82-284f k3% addj.ro; addjtulcea@gmail.com

Nr. Operator de date cu caracter personal 12946

PROCEDURA PROPRIE

pentru organizarea si desfasurarea propriilor proceduri simplificate de atribuire a
contractelor de achizitie publicd/acorduri - cadru care au ca obiect Servicii Sociale si alte
servicii specifice, previazute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98 din 19 mai 2016 privind achizitiile
publice, cu modificarile si completarile ulterioare

CADRUL LEGAL SI PRINCIPIILE

Prezenta procedura interna stabileste modul de achizitionare prin procedura proprie de cdtre
ASOCIATIA DE DEZVOLTARE DURABILA A JUDETULUI TULCEA, denumita, In continuare,
ADDJ, pentru organizarea si desfasurarea propriilor proceduri simplificate de atribuire a
contractelor de achizitie publica care au ca obiect Servicii Sociale si alte servicii specifice,
prevazute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si
completdrile ulterioare (denumita in continuare, Legea nr. 98/2016), cu valoarea estimata
fira TVA mai mica decit pragurile corespunzatoare prevazute la art. 7, alin. (1), lit. d din Lege,
respectiv intervalul: de la 270.120 lei pana la 3.741.750 lei (exclusiv).

Principiile care stau la baza atribuirii contractelor de achizitie publica ce au ca obiect Servicii
sociale si alte servicii specifice, prevazute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98 / 2016 privind
achizitiile publice cu valoarea estimatd, fard TVA, mai micd decat pragurile prevazute la art. 7,
alin. (1), lit. d din Lege, respectiv intervalul de la 270.120 lei pana la 3.741.750 lei (exclusiv),
sunt prevazute la art. 2, alin. (2) din Lege, respectiv:

a)nediscriminarea;

b)tratamentul egal;

c)recunoasterea reciproca;

d)transparenta;

e)proportionalitatea;

f) asumarea raspunderii.

ADD] are dreptul de a aplica o selectie de oferte, iar orice prestator interesat are dreptul de a
depune oferta.

In vederea asigurarii transparentei, a tratamentului egal, accesului nediscriminatoriu si a
atragerii participarii unui cerc cat mai larg de participanti, ADD] va lansa Procedura Proprie
Simplificata pentru Serviciile sociale si alte servicii specifice, prevdzute in Anexa nr. 2 la Legea
nr. 98/2016, prin publicarea pe site-ul www.addj.ro a urmatoarelor:




1. Publicarea Anuntului publicitar la Procedura Proprie Simplificatd pentru
achizitionarea de servicii sociale si alte servicii specifice;

2. Publicarea documentatiei de atribuire, respectiv: Caiet de Sarcini, formulare si modele
de documente.

Dupa etapa de lansare a procedurii, desfisurarea acesteia, in continuare, presupune realizarea
urmatoarelor operatiuni:

1. Publicarea solicitdrilor de clarificari si clarificarile formulate de catre operatorii
economici, daca este cazul;

2. Stabilirea Comisiei de Evaluare a ofertelor;

3. Primirea si inregistrarea ofertelor si a documentelor solicitate operatorilor economici;

4, Evaluarea ofertelor in functie de criteriile si cerintele stabilite In documentatia de
atribuire;

5. Stabilirea rezultatelor selectiei de oferte prin intocmirea Raportului Procedurii;

6. Comunicarea catre toti ofertantii participanti a rezultatului Procedurii de atribuire a
contractului de achizitie publicd;

7. Incheierea contractului de achizitie publici;

8. Urmdrirea respectdrii obligatiilor asumate, de catre operatorul economic, prin
semnarea contractului de achizitie publica.

Comisia de evaluare nu va organiza Sedinta de deschidere a ofertelor/ de vizualizare.

1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA, ACTUALIZAREA SI
APROBAREA PROCEDURII PROPRII

Nr. [Elemente privind
crt. [responsabilii/ Prenume si nume Functia Data Semnatura
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2. BAZALEGALA:
2.1. Legeanr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificadrile si completarile ulterioare,
{denumitd, in continuare, Legea nr. 98/2016)

ART.7
“(1) Procedurile de atribuire reglementate de prezenta lege se aplicd in cazul atribuirii




contractelor de achizitie publicd/acordurilor-cadru a cdror valoare estimatd, fard TVA, este
egald sau mai mare decdt urmdtoarele praguri valorice.....

d) 3.741.750 lei, pentru contractele de achizitie publicd/acordurile-cadru de servicii care au ca
obiect servicii sociale si alte servicii specifice, prevdzute in anexa nr. 2.

(2) Autoritatea contractantd atribuie contractele de achizitie publicd/acordurile-cadru si
organizeazd concursurile de solutii care privesc achizitii publice a cdror valoare estimatd este
mai micd decdt pragurile corespunzdtoare prevdzute la alin. (1) prin aplicarea unei proceduri
simplificate, cu respectarea principiilor prevdzute la art. 2 alin. (2). "

Legislatie secundara :
Hotararea Guvernului nr. 395/2016 - pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

+  Ordinul nr. 600/SGG/2018 - pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al
entitadtilor publice;

+ Alte documente, inclusiv reglementdri interne ale entitatii publice.

3. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI

Abrevieri ale termenilor

Nr.crt. |Abrevierea Termenul abreviat
0 1 2
1. AP Anunt de Publicitate
2. CF Comanda Ferma
3. CFP Control Financiar Preventiv
5, CCAP Compartiment contabilitate, achizitii publice
6. ADD] ASOCIATIA DE DEZVOLTARE DURABILA A JUDETULUI TULCEA
7. Dir ex Director executiv
8. PAAP Programul anual al achizitiilor publice
9. PP Procedura proprie
10. PVES Proces Verbal de Evaluare si Selectie
11. RNVE Referat de Necesitate cu Valoare Estimata

4. DOCUMENTE UTILIZATE

4.1. Lista si provenienta documentelor

F-PP-1.01 - Referat de necesitate cu valoare estimatg;

F-PP-1.02 - Declaratie privind eligibilitatea (art. 164 din Legea nr. 98 nr./2016);

F-PP-1.03 - Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevdzute la art. 165 si 167 din Legea
nr. 98/2016;

F-PP-1.04 - Declaratie privind evitarea conflictului de interese (art. 59 si 60 din Legea nr.
98/2016)

F-PP-1.05 - Anunt de publicitate;

F-PP-1.06 - Proces verbal de evaluare oferte;

F-PP-1.07 - Raportul procedurii.



4.2. Continutul si rolul documentelor

(1) Referat de necesitate cu valoare estimata - cuprinde informatii referitoare la justificarea
necesitatii si valoarea estimata a serviciilor prevazute la Anexa 2 din Legea nr. 98/2016;

(2) Anunt de publicitate pentru achizitionarea serviciilor prevazute la Anexa 2 din Legea nr.
98/2016- reprezinta intentia Asociatiei de Dezvoltare Durabila a Judetului Tulcea de a selecta
furnizori de servicii prevazute la Anexa 2 din Legea nr. 98/2016 si contine cel putin: codul CPV,
cerintele pentru ofertanti, termene de transmitere a ofertelor si informatii suplimentare;

(3) Proces verbal de evaluare si selectie a achizitiei de servicii prevazute la Anexa 2 din Legea
nr. 98/2016- se elaboreaza si semneaza de catre Comisia de evaluare si selectie a achizitiei de
servicii numita prin Dispozitia Diectorului executiv al Asociatiei de Dezvoltare Durabild a
Judetului Tulcea, in vederea evaluarii si selectarii ofertelor depuse;

(4) Raportul procedurii - se intocmeste de catre Comisia de evaluare si selectie a achizitiei de
servicii prevdzute la Anexa 2 din Legea nr. 98/2016 si se aproba de cdtre reprezentantul legal al
Asociatiei de Dezvoltare Durabila a Judetului Tulcea.

4.3.  Elaborarea documentelor aferentei achizitiei
Nr.
crt.
1. [Referat de necesitate cu | Elaborare Referat de necesitate F-PP-1.01
valoare estimata pentru care | deintroducere in PAAP
se solicitd serviciile prevazute
la Anexa 2 din Legea nr.

Document Actiunea/Operatiune Formular

98/2016
2. PAAP Introducerea achizitiei de servicii
prevazute la Anexa 2 din Legea
nr.98/2016
3. [Caiet de Sarcini si Referat de | intocmire Caiet de sarcini/
necesitate Specificatii tehnice si Referat de
Necesitate
4. |Documentatia de atribuire intocmire si completare | F-PP-1.02
documentatie de atribuire Care | F-PP-1.03
va cuprinde: Informatii despre F-PP-1.04
achizitie, caietul de sarcini,
modele documente
5. |Anunt de publicitate Elaborare, aprobare si | F-PP-1.05

transmitere pentru publicitate pe
site-ul Addj.ro (minim 3 zile)

afisare)
6. [Proces verbal de evaluare | intocmirea procesului verbal de | F-PP-1.06
oferte Raportul procedurii evaluare oferte si a Raportului | F-PP-1.07
procedurii F-PP-1.09




Nr.

crit Document Actiunea/Operatiune Formular

9 Contract Semnare, avizare contract

5. SCOPUL PROCEDURII
5.1. Pe parcursul aplicirii procedurii de atribuire, Asociatia de Dezvoltare Durabild a Judetului

Tulcea va lua toate masurile necesare pentru evitarea aparitiei unor situatii de natura sa
determine existenta unui conflict de interese si/sau manifestarea concurentei neloiale. In cazul
in care se constata aparitia unor astfel de situatii, se va proceda la eliminarea efectelor rezultate
dintr-o astfel de imprejurare, adoptandu-se potrivit competentelor, dupd caz, masuri corective
de modificare, incetare, revocare, anulare si altele asemenea ale actelor care au afectat aplicarea
corecta a procedurii de atribuire sau ale activitatilor care au legdtura cu acestea, aplicandu-se in
mod corespunzator prevederile art. 58-62 din Legea nr. 98/2016.

5.2. Prezenta procedurd asigurd cadrul organizatoric si metodologia unitard privind
organizarea si desfisurarea propriilor proceduri simplificate ale contractelor de achizitie
publicd care au ca obiect Servicii Sociale si alte servicii specifice, prevdzute in Anexa nr. 2 la
Legea nr. 98 din 19 mai 2016, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si criteriile de
naturd economica si tehnica care vor sta la baza atribuirii acestor contracte.

6. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII

Procedura este valabild pentru toate achizitiile prevazute la Anexa 2 din Legea nr. 98/2016
organizate de Asociatia de Dezvoltare Durabila a Judetului Tulcea a cdror valoare estimata fara
TVA mai mici este decat pragurile corespunzitoare prevdzute la art. 7, alin. (1), lit. d din Lege,
respectiv intervalul: de la 270.120 lei pand la 3.741.750 lei (exclusiv).

Resurse necesare
- Resurse umane: Personalul angajat din cadrul Asociatiei de Dezvoltare Durabild a Judetului

Tulcea cu atributii in domeniul achizitiilor publice si personalul desemnat de Directorul
executiv.

- Resurse financiare;

- Resurse materiale:

- unitati IT (computere, imprimante, laptop-uri);

- internet, intranet;

- birotica;

- consumabile;

- mobilier adecvat desfasurdrii activitatii.

7. ETAPE PROCEDURALE

7.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor
(1) Intocmirea Referatelor de necesitate a responsabilului de achizitie si aprobarea acestora

de catre Directroul executiv.
Compartimentul care identifica necesitatea achizitiei intocmeste Caietul de sarcini /specificatii



tehnice pentru serviciile care se vor achizitiona.

Solicitarea privind demararea procedurii de achizitie, impreuna cu documentele insotitoare se
transmit spre aprobare reprezentantului legal.

(2) Caietul de sarcini/specificatiile tehnice contin/e, in mod obligatoriu, cerinte, prescriptii,
caracteristici de natura tehnica ce permit fiecarui serviciu sa fie descris, in mod obiectiv, astfel
incat sa corespunda necesitatii autoritatii contractante.

(3) Caietul de sarcini contine orice informatii sau cerinte necesare intocmirii de catre ofertanti
a propunerilor tehnice si calcularii valorilor propunerilor financiare.

7.2.  Organizarea procedurii

7.2.1. (1) Pentru asigurarea transparentei, tratamentului egal, accesului nediscriminatoriu si
atragerea participdrii unui cerc cat mai larg de ofertanti, Asociatia de Dezvoltare Durabila a
Judetului Tulcea va lansa un Anunt de publicitate privind depunerea de oferte pentru serviciile
solicitate.

(2) Publicitatea procedurii are ca scop asigurarea de cdtre Asociatia de Dezvoltare Durabila a
Judetului Tulcea a respectarii principiilor prevazute de art. 2 alin. (2) din Legea nr. 98/2016.
(3) Publicitatea procedurii se realizeazda cu minimum 5 zile lucrdtoare inainte de termenul
limita stabilit pentru depunerea ofertelor prin publicarea pe pagina www.addj.ro conform art.
111 alin. (1) din Legea nr. 98/2018, a unui anunt publicitar care se intocmeste conform

modelului prevazut in anexa la prezenta procedura.

7.2.2.  Anuntul publicitar va cuprinde, cel putin urmatoarele informatii:
Datele de identificare ale autoritdtii contractante;

- Tipul achizitiei, respectiv procedura simplificata proprie;

- Sursa de finantare

- Denumirea serviciilor ce urmeaza a fi prestate

- Cod CPV

- Criteriul de atribuire al contractului/contractelor

- Termenul limita pentru depunerea ofertelor

- Informatii suplimentare: adresa de unde se poate procura documentatia, unde vor fi
depuse ofertele, data, ora si locul deschiderii ofertelor;

- Garantia de participare daca este cazul;

- Garantie de buna executie daca este cazul;

- Moneda in care se depune oferta financiara

- Limba sau limbile in care trebuie redactate ofertele

- Perioada de valabilitate a ofertei

- Adresa unde se depun/transmit ofertele

8. PROCEDURA DE ATRIBUIRE A CONTRACTELOR DE PRESTARI DE SERVICII

8.1. Atribuirea contractelor de prestdri servicii se realizeaza pe baza prezentei proceduri
simplificate proprii, prin care orice ofertant are dreptul de a depune oferta, urmand a fi selectata
oferta care indeplineste conditiile din anuntul de publicitate pe baza criteriului de atribuire.

8.2. Procedura de analiza va fi derulata de comisia de evaluare a ofertelor conform

dispozitiilor prezentei.



8.3. Orice ofertant, persoana fizica/juridica romana sau strdind, are dreptul de a participa la
procedura pentru atribuirea contractelor de prestari de servicii.

8.4. Orice ofertant/operator economic are dreptul de a solicita clarificari.

8.5. (1) Autoritatea contractanta Asociatia de Dezvoltare Durabild a Judetului Tulcea, va
raspunde in mod clar, complet si fira ambiguitati, cat mai repede posibil, la orice clarificare
solicitata.

(2) Solicitarile de clarificari se vor putea face cu maxim 3 zile lucratoare inainte de data limita
stabilita pentru depunerea ofertelor. Raspunsurile la clarificdri, insotite de intrebarile aferente,
vor fi publicate pentru toti ofertantii/operatorii economici, fara a se dezvalui identitatea celui
care a solicitat clarificarile respective, nu mai tarziu de o zi lucratoare inainte de data limita
stabilita pentru depunerea ofertelor.

8.6. Garantia de participare va fi de 1% din valoarea estimata a contractului de achizitie
publicd, in cazul aplicarii art. 111 (daca e cazul).

11.7. Garantia de buna executie va fi in cuantum de maxim 10% din valoarea contractului de
achizitie publica, in cazul aplicarii art. 111(daca e cazul).

9. DEPUNEREA OFERTELOR

Ofertele se transmit in conformitate cu cele publicate in anuntul de participare, urmand a fi puse
la dispozitia comisiei de evaluare.

10. COMISIA DE EVALUARE
10.1. Comisia de evaluare este formata din minim 3 membri si 1 membru de rezerva. Din

componenta comisiei fac parte persoane din cadrul Asociatiei de Dezvoltare Durabila a Judetului
Tulcea numite prin dispozitie de catre Directorul executiv.

10.2. In situatia in care un membru al comisiei nu are posibilitatea din motive obiective
(concediu medical, concediu legal de odihna, delegatie, etc), de a-si indeplini atributiile rezultate
din calitatea de membru al comisiei de evaluare, acesta va fi inlocuit cu un membru de rezerva,
urmand ca in procesul verbal sd se faca aceasta mentiune. Noul membru de rezerva va avea
calitatea de membru al comisiei de evaluare pana la finalizarea procedurii de atribuire.

10.3. Atributiile comisiei de evaluare a ofertelor sunt:

+ Verificarea indeplinirii criteriilor de calificare de catre ofertanti,

+ Stabilirea ofertelor admisibile care indeplinesc cerintele din anuntul de participare,

« Aplicarea criteriului de atribuire asa cum a fost mentionat in anuntul de publicitate,

+ In cazuri justificate, elaborarea unei propuneri de anulare a procedurii de atribuire,

- Elaborarea si semnarea procesului verbal de evaluare, precum si a Raportului procedurii,
document care va fi ulterior aprobat de directorul executiv.

10.4. Comisia de evaluare se intruneste la sediul autoritatii contractante si fiecare membru are
obligatia de a semna declaratia de confidentialitate si impartialitate prin care se angajeaza sd
respecte prevederile privind confidentialitatea si prin care confirma, totodatd, ca nu se afla in
niciuna din situatiile urmatoare:

1) este sot sau ruda pana la gradul al treilea inclusiv ori afin pand la gradul al treilea, cu vreunul
dintre ofertanti;

2) in ultimii trei ani a avut contract de munca sau de colaborare cu unul dintre ofertanti sau a
facut parte din consiliul de administratie al acestora ori din orice alt organ de conducere sau de

administratie al acestora;



3) detine parti sociale sau actiuni din capitalul social subscris al unuia dintre ofertanti.
Declaratiile de confidentialitate si impartialitate trebuie semnate inainte de inceperea evaluarii
ofertelor depuse.

10.5. Comisia, pe parcursul analizarii si verificdrii documentelor prezentate de ofertanti, are
dreptul de a solicita clarificari sau completari formale daca este cazul. Clarificarile solicitate nu
trebuie sa fie de naturad sd avantajeze un ofertant in detrimentul altuia.

10.6. Membrii comisei care nu sunt de acord cu decizia adoptatd au obligatia de a-si prezenta
punctul de vedere in scris, elaborand o nota individuala care se ataseaza procesului verbal.
10.7. Ofertele castigatoare se stabilesc numai dintre ofertele admisibile pe baza criteriului de
atribuire precizat in anuntul de publicitate.

10.8. In urma sedintei/sedintelor de evaluare oferte, comisia va intocmi Procesul verbal si
Raportul procedurii, care va contine toti pasii procedurii si rezultatul evaluarii si va fi semnat de
toti membrii comisiei.

10.9. Raportul procedurii este documentul aprobat de Directorul executiv si va cuprinde
documentele mentionate in continuare, fara a se limita la acestea:

- procedura aplicata;

- obiectul contractului si codul CPV;

- numdr anunt publicitar;

- sursa de finantare;

- continutul raportului (cuprins);

- concluzii si semndturi.

10.10.Membrii comisie de evaluare pot fi sprijiniti in procesul de evaluare de catre un expert
cooptat, ce va avea urmatoarele atributii

- verificarea si evaluarea specificatiilor tehnice;

- analiza financiara a ofertelor precum si analiza financiara a efectelor pe care le pot determina

anumite elemente ale ofertei ;
- intocmirea rapoartelor de specialitate cu respectarea prevederilor art. 128, alin(3) si (4) din

HG nr 395 / 2016.
11. RASPUNSURI LA CLARIFICARILE SOLICITATE DE AUTORITATEA CONTRACTANTA

Conform art.62 din H.G. 395/2016 privind normele metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr.98/2016
privind achizitiile publice din 02.06.2016, in cazul in care, In scopul verificarii conformitatii
propunerii tehnice cu cerintele caietului de sarcini/specificatiilor tehnice sau in scopul
verificarii propunerii financiare, autoritatea contractantd solicitd prezentarea anumitor
clarificari/completari, atat solicitarea, cat si raspunsul ofertantului se transmit in scris, in format
electronic, la adresele de email comunicate.

12. EVALUAREA OFERTELOR

La sedintele comisiei de evaluare, in scopul analizarii in detaliu a ofertelor depuse, au dreptul de

a participa numai membrii acesteia.
Comisia de evaluare are obligatia de a analiza si de a verifica fiecare ofertd, atat din punct de



vedere al elementelor tehnice propuse, cat si din punct de vedere al aspectelor financiare pe care
le implica.

Propunerea tehnica trebuie sd corespunda cerintelor minime prevazute in caietul de sarcini.
Propunerea financiara trebuie sd se incadreze in limita fondurilor care pot fi disponibilizate
pentru indeplinirea contractului de prestari servicii necesar a fi atribuit.

13. ELABORAREA SI INREGISTRAREA OFERTEI

Ofertantul are obligatia de a elabora oferta in conformitate cu prevederile mentionate in anuntul
publicitar si caietul de sarcini.

Oferta are caracter ferm si obligatoriu din punct de vedere al continutului pe toata perioada
derularii procedurii simplificate proprii si pretul va fi exprimat in lei.

Pretul va ramane neschimbat pe toata perioada desfasurarii procedurii si a contractului de
servicii.

Ofertantul care nu respecta cerintele din anuntul publicitar sau caietul de sarcini va fi descalificat
de catre autoritatea contractanta.

14. CALIFICAREA OFERTANTILOR SI STABILIREA OFERTEI CASTIGATOARE

15.1 Ofertantul are obligatia de a prezenta toate documentele prevdazute in anuntul de
publicitate, in forma solicitata si in conditiile impuse de acesta.
15.2 Documentatia de atribuire va fi publicata integral, in format electronic, pe site-ul
www.addj.ro
15.3 Criterii pentru atribuirea contractelor de prestari servicii:
Criteriul Cel mai bun raport calitate-pret,
- Criteriul Cel mai bun raport calitate-cost,
- Criteriul Pretul cel mai scazut,
- Criteriul Costul cel mai scazut.
15.4  Optiunea pentru unul dintre cele patru criterii de atribuire este data de obiectul si
complexitatea contractului de achizitie publica si slujeste scopului fundamental: alegerea
,ofertei celei mai avantajoase din punct de vedere economic”.
15.5 Daca autoritatea contractanta decide sa solicite criterii de calificare si selectie, aceasta
poate solicita cerinte, in functie de situatie, privind:
a) Motive de excludere, in conformitate cu capitolul 1V, sectiunea a 6 a, paragraful 2 din
Legea nr. 98/2016;
b) Capacitatea de exercitare a activitdtii profesionale, in conformitate cu articolul 176 din
Legea nr. 98/2016;
c) Experientasimilara, in conformitate cu articolul 179, litera a) si b) din Legea nr. 98/ 2016.

15. INFORMAREA OFERTANTILOR

15.1. Ofertantii cdstigatori/necastigatori vor fi informati prin email, in termen de cel mult 1
(una) zi lucratoare de la aprobarea Raportului. Informarea va fi ficutd in conformitate cu

Raportul Procedurii de atribuire.
15.2. In cazul in care se prezintd un singur ofertant, oferta va fi acceptata daca se respecta

conditiile anuntului de publicitate.



15.3. Comunicarea cdtre ofertantii necastigatori va confine: motivul declardrii ca
necistigatoare, numele castigdtorului, pretul oferit de acesta, temeiul legal pentru solutionarea
eventualelor contestatii.

15.4. Comunicarea catre ofertantul/ofertantii castigatori va contine pretul ofertat si data in care
este/sunt invitat/invitati sa incheie contractul, avand in vedere termenul de depunere al
contestatiilor.

15.5. Orice persoana care se considera vatamata intr-un drept al sdu ori Intr-un interes legitim
printr-un act al unei autoritdti contractante sau prin nesolutionarea in termenul legal, a unei
cereri poate solicita anularea actului, obligarea autoritatii contractante la emiterea unui act sau
la adoptarea de masuri de remediere, recunoasterea dreptului pretins sau a interesului legitim,
pe cale administrativ-jurisdictionala sau judiciara.

(1) Contestatiile privind procedura de atribuire a contractelor de achizitie publica a
serviciilor sociale si alte servicii specifice, prevdzute In Anexa nr. 2 la Legea nr. 98 din 19 mai
2016 privind achizitiile publice, avand valoarea estimata, fara TVA, mai micd decat pragurile
prevazute la art. 7, alin. (1), lit. d din Lege, respectiv intervalul de la 270.120 lei panad la
3.741.750 lei (exclusiv), se solutioneaza potrivit Legii nr. 101 / 2016 privind remediile si cdile
de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie publicd, a contractelor sectoriale si
a contractelor de concesiune de lucrdri si concesiune de servicii, precum si pentru organizare
si functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor.

(2) Dispozitiile Legii nr. 101/2016 se completeaza cu prevederile Legii contenciosului
administrativ nr. 554/2004, cu modificdrile si completdrile ulterioare, ale Legii nr. 134/2010
privind Codul de procedura civild, republicata, cu modificdrile ulterioare, si cu cele ale Legii nr.
287/2009 privind Codul civil, republicata, cu modificarile ulterioare, in mdasura in care
prevederile acestora din urma nu sunt contrare.

16. FINALIZAREA PROCEDURII SI INCHEIEREA CONTRACTULUI

Autoritatea contractantd va incheia cu ofertantul castigdtor un contract de prestari servicii.
Autoritatea contractantd are obligatia de a intocmi dosarul procedurii, care trebuie sad cuprinda
cel putin urmatoarele documente:

- referatul de necesitate;

- caietul de sarcini;

- decizia de numire a comisiei de evaluare;

- ofertele depuse

- declaratiile de confidentialitate si impartialitate ale membrilor comisiei de evaluare ale
ofertantilor;

- anuntul publicitar;

- Proces verbal de evaluare oferte

- Raportul procedurii prin care s-a ficut evaluarea ofertelor, intocmit de catre comisia de
evaluare si aprobat de conducatorul autoritatii contractante;

- comunicdrile cu privire la rezultatul aplicarii procedurii simplificate proprii de atribuire
a contractului de prestari servicii;

- solicitdrile de clarificare si rdspunsurile (daca este cazul);

- eventualele contestatii si raspusurile la acestea;
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- contractul de prestari servicii, semnat;
- procesul -verbal de receptie a serviciilor.

17. ANULAREA PROCEDURII

Dacad se depun numai oferte care nu respecta cerintele din Anuntul de participare publicat,
Procedura proprie simplificata se va anula si se va relua cu respectarea tuturor prevederilor
aferente prezentei Proceduri proprii simplificate.

Dacd s-au identificat erori de fond in Anuntul de participare publicat care nu au fost clarificate
inainte de data de expirare a Anuntului, procedura proprie simplificata se va anula, in acest caz
autoritatea contractanta va corecta erorile identificate si va relua procedura.

Decizia de anulare va fi comunicata in scris tuturor ofertantilor, mentionandu-se motivele
anuldrii, in termen de maximum 1 zi lucratoare de la data adoptarii acesteia.

18. DISPOZITII FINALE

Prezentele norme vor fi aprobate, completate, modificate sau abrogate prin Dispozitie a
Directorului executiv al Asociatiei de Dezvoltare Durabila a Judetului Tulcea.

Elaborat,
Asistent manager
TUTUIANU GENOVEVA IULIANA

\/

\‘\Y
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Anexanr. 1

APROBAT
Director executiv

Referat de Necesitate cu Valoare Estimata

In cadrul Asociatiei de Dezvoltare Durabili a Judetului Tulcea este necesari
I O TR, CLE SR INTCTN <oscoonsiivin sstonssnsisrsdios isiis ass assasssovsss i amAds s A TSR NS e (denumirea)
Cod CPy

..................... acest sens, propunem efectuarea achizitiei potrivit specificatiilor tehnice anexate
Justificarea necesitatii:
Mentiondm cd aceste Servicii SUNt NECESATre PENETU ....ccvceereiesisesmssessessssssessssssssssssessssoes

HEDATRIB s s s

Valoarea totald estimata fara TVA a cheltuielii este de............... lei.

Valoarea totala estimatd cu TVA a cheltuielii este de .............. lei

Pana la data prezentului referat nu s-au mai achizitionat/s-au mai achizitionat servicii de
SOOI | . 11522 o | lei,

La prezentul referat anexam Specificatii tehnice care cuprind descrierea serviciilor
menfionate mai sus.

Avand in vedere cele prezentate mai sus, rugdm sa dispuneti demararea achizitiei
conform legislatiei in vigoare.

(Persoana care intocmeste)
Functia, Numele si Prenumele, semnatura



F-PP-1-02

OFERTANT

(denumirea/numele)

DECLARATIE PRIVIND ELIGIBILITATEA
(art. 164 din Legea nr. 98/2016)
Subsemnatul , reprezentant imputernicit al

’

(denumirea/numele si sediul /adresa operatorului economic) declar pe propria raspundere, sub
sanctiunea excluderii din procedura si a sanctiunilor aplicate faptei de fals in acte publice, ca in
ultimii 5 ani nu am fost condamnat prin hotarare definitiva a unei instante judecatoresti, pentru
comiterea uneia dintre infractiunile prevazute la art. 164 din Legea nr. 98/2016 privind
atribuirea contractelor de achizitie publica, respectiv:

a) Constituirea unui grup infractional organizat, prevazuta de art. 367 din Legea nr. 286/2009
privind Codul penal, cu modificarile si completarile ulterioare, sau de dispozitiile
corespunzdtoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost
condamnat;

b) Infractiuni de coruptie, prevazute de art. 289-294 din Legea nr. 286/2009, cu modificarile si
completdrile ulterioare, si infractiuni asimilate infractiunilor de coruptie prevazute de art. 10-
13 din Legea nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de coruptie,
cu modificarile si completdrile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzdtoare ale legislatiei
penale a statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

c) Infractiuni impotriva intereselor financiare ale Uniunii Europene, prevazute de art. 181 -18>
din Legea nr. 78/2000, cu modificarile si completdrile ulterioare, sau de dispozitiile
corespunzdtoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost
condamnat;

d) Acte de terorism, prevazute de art. 32-35 si art. 37-38 din Legea nr. 535/2004 privind
prevenirea si combaterea terorismului, cu modificarile si completdrile ulterioare, sau de
dispozitiile corespunzatoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator
economic a fost condamnat;

e) Spalarea banilor, prevazuta de art. 29 din Legea nr. 656/2002 pentru prevenirea si
sanctionarea spaldrii banilor, precum si pentru instituirea unor masuri de prevenire si
combatere a finantarii terorismului, republicata, cu modificarile ulterioare, sau finantarea
terorismului, prevdzutd de art. 36 din Legea nr. 535/2004, cu modificdrile si completdrile
ulterioare, sau de dispozitiile corespunzadtoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul
operator economic a fost condamnat;

f) Traficul si exploatarea persoanelor vulnerabile, prevazute de art. 209-217 din Legea nr.
286/2009, cu modificdrile si completarile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzatoare ale
legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

g) Frauda, in sensul articolului 1 din Conventia privind protejarea intereselor financiare ale
Comunitatilor Europene din 27 noiembrie 1995.

De asemenea, declar pe propria raspundere, sub sanctiunea excluderii din procedura si a
sanctiunilor aplicate faptei de fals in acte publice, ca niciun membru al organului de
administrare, de conducere sau de supraveghere al societatii sau cu putere de reprezentare, de



decizie sau de control in cadrul acesteia nu face obiectul excluderii asa cum este acesta definit la

art. 164 (1) din Legea nr. 98/2016.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg
ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificdrii si confirmarii
declaratiilor orice documente doveditoare de care dispunem.

Prezenta declaratie este valabila pinai la data de (se precizeaza data  expirdrii
perioadei de valabilitate a ofertei)
Data.completdril ..

OFERTANT, (semnatura autorizatd)



F-PP-1-03
OFERTANT

DECLARATIE
privind neincadrarea  in situatiile  prevazute la  art 165 si 167

din Legea nr. 98/2016

SISOV (8] sicsianonss ssmmunsssisssvomsunsimssss i s v s AP TS [se insereaza numele
operatorului economic persoana juridicd], in calitate de ofertant la procedura de
achizitie. s COU CPY saumrvvosssvmmsnsssssssss s s , la data de

womeeee:OT@aANIZatd de Asociatia de Dezvoltare Durabila a Judetului Tulcea, declar pe proprie
raspundere ca:
1. Nu ne-am incdlcat obligatiile privind plata impozitelor, taxelor sau a contributiilor la
bugetul general consolidat asa cum aceste obligatii sunt definite de art. 165 alin. (1) si art.
166 alin. (2) din Legea nr. 98/2016.
2. Nu ne aflam in oricare dintre urmdtoarele situatii prevazute de art. 167 (1) din Legea nr.

98/2016, respectiv:

a) nuam incalcat obligatiile stabilite potrivit art. 51 din Legea nr. 98/2016;

b) nu ne aflam in procedura insolventei sau in lichidare, in supraveghere judiciara sau in

incetarea activitatii;

c) nuam comis o abatere profesionald grava care ne pune in discutie integritatea;

d) nuam incheiat cu alti operatori economici acorduri care vizeazd denaturarea concurentei in

cadrul sau in legdtura cu procedura in cauza;

e) nu ne aflam intr-o situatie de conflict de interese in cadrul sau in legatura cu procedura in

cauza;

f) nuam participat anterior la pregatirea procedurii de atribuire;

g) nu ne-am incdlcat in mod grav sau repetat obligatiile principale ce ne reveneau in cadrul

unui contract de achizitii publice, al unui contract de achizitii sectoriale sau al unui contract de

concesiune incheiate anterior, iar aceste incalcari au dus la incetarea anticipata a respectivului

contract, plata de daune-interese sau alte sanctiuni comparabile;

h) nu ne facem vinovati de declaratii false in continutul informatiilor transmise la solicitarea

autoritatii contractante in scopul verificarii absentei motivelor de excludere sau al indeplinirii

criteriilor de calificare si selectie;

i) nuam incercat sa influentdm in mod nelegal procesul decizional al autoritatii contractante,

sa obtinem informatii confidentiale care ne-ar putea conferi avantaje nejustificate In cadrul

procedurii de atribuire si nu am furnizat din neglijenta informatii eronate care pot avea o

influenta semnificativa asupra deciziilor autoritdatii contractante privind excluderea din

procedura de atribuire.

Subsemnatul/Subsemnata......... declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in

fiecare

detaliu si inteleg cd autoritatea contractantad are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si

confirmarii declaratiilor orice documente doveditoare de care dispunem.

inteleg ca in cazul in care aceastd declaratie nu este conformd cu realitatea sunt pasibil de

incdlcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

OFERTANT,

(semndtura autorizata )



F-PP-1-04

OFERTANT,

DECLARATIE privind evitarea conflictului de interese
(art. 59 51 60 din Legea nr. 98/2016)

LSubsematal/a ucecssneis , In calitate de .....cocverevereieesennennnns (Of€rtant/candidat/ofertant
asociat/suibecontractant), la ..o s , In temeiul art. 59 si 60 din Legea nr.98/2016 privind

atribuirea contractelor de achizitie publica, declar pe proprie raspundere, sub sanctiunea
falsului in declaratii, urmatoarele:

a) niciuna dintre persoanele care detine parti sociale, parti de interes, actiuni din capitalul
subscris al ofertantului, al tertilor sustindtori sau al subcontractantilor propusi si nicio persoana
care face parte din consiliul de administratie/organul de conducere sau de supervizare a
ofertantului, a tertilor sustinatori ori subcontractantilor propusi, nu participa in procesul de
verificare/evaluare a ofertelor;

b) eu sau tertii sustinatori ori subcontractantii propusi nu sunt sot/sotie, ruda sau afin, pana
la gradul al doilea inclusiv, cu persoane care fac parte din organul de conducere sau de
supervizare a Agentiei pentru intreprinderi Mici si Mijlocii, Atragere de Investitii si Promovare
a Exportului Bucuresti.

c) eu sau tertii sustinatori ori subcontractanti propusi nu avem, direct ori indirect, un interes
personal, financiar, economic sau de altd natura si nu ne aflam intr-o altd situatie de natura sa
afecteze independenta si impartialitatea autoritatii contractante pe parcursul procesului de
evaluare;

d) eu sau tertii sustindtori ori subcontractanti propusi nu avem drept membri in cadrul
consiliului de administratie/organul de conducere sau de supervizare si/sau nu avem actionari
ori asociati semnificativi, persoane care sunt sot/sotie, ruda sau afin pana la gradul al doilea
inclusiv ori care se afld in relatii comerciale cu persoane cu functii de decizie in cadrul Agentiei
pentru intreprinderi Mici si Mijlocii, Atragere de Investitii si Promovare a Exportului Bucuresti
implicate in procedura de atribuire;

e) eu sau tertii sustindtori ori subcontractanti propusi nu am nominalizat printre principalele
persoane desemnate pentru executarea contractului persoane care sunt sot/sotie, ruda sau afin
pana la gradul al doilea inclusiv ori care se afld in relatii comerciale cu persoane cu functii de
decizie in cadrul Asociatiei de Dezvoltare Durabila a Judetului Tulcea si care sunt implicate in
procedura de atribuire.

2. Subseninatul i declar ca voi informa imediat autoritatea contractanta daca
vor interveni modificdri in prezenta declaratie la orice punct pe parcursul deruldrii procedurii
de atribuire a contractului de achizitie publicd sau, In cazul in care vom fi desemnati castigatori,
pe parcursul derularii contractului de achizitie publica.

3. De asemenea, declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si
inteleg cd autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii
declaratiilor, situatiilor si documentelor care insotesc oferta, orice informatii suplimentare.

4. Subsemnatul/a autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciald, banca, alte
persoane juridice sa furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai Asociatiei de Dezvoltare

Durabila a Judetului Tulcea.



Data:complelirii oo

OFERTANT,
(semnatura autorizata)




E-PP-1.05

ASOCIATIA DE DEZVOLTARE DURABILA A JUDETULUI TULCEA

APROBAT
Director executiv

Anunt de publicitate pentru
1) 73] o1 | (SERRTERR— oyt s M 6 2 A——

ASOCIATIA DE DEZVOLTARE DURABILA A JUDETULUI TULCEA intentioneazi si
achizitioneze, In temeiul Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice, Anexa 2 si HG
395/2016 privind normele metodologice de aplicare a legii achizitiilor publice,
S 1 g7 (i |

I. INFORMATII GENERALE
1. Autoritatea Contractanta: Denumirea, Adresa, Telefon/Fax , E-Mail
2. Sursa de MNantare ..
3.  Obiectul contractului
- Denumire contract: Contract de servicii
- Dblectyl contractului: SErvitil s
4. Procedura achizitiei - procedura simplificata proprie
Serviciile sunt incluse in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu
modificdrile si completdrile ulterioare

5. Criteriul de atribuire - ......vernee.

6. Perioada de valabilitate a ofertei: ......... de zile
7. ‘Durata prestirii serviciilor; .
8. Conditii de plata:

9. Legislatia aplicabila:

10. Cerinte pentru ofertanti:
11. Modul de prezentare a ofertei:
Moneda in care se transmite oferta -
Limba in care se redacteaza oferta:
12. Termen limitd de transmitere oferte -......ccecveereeerenas
13. Informatii suplimentare:

Ofertele se vor transmite:



F-PP-1.06

Proces Verbal de Evaluare a ofertelor depuse in cadrul selectiei si achizitiei de servicii ...,
LN o erniceoneits cipmm it gt i s am g A s e S

[0 od s U= B ol U] - 4 (OO ora cu ocazia evaludrii ofertelor
depuse in vederea selectiei si

achizitiei, avand ca obiect: “......innninnnen -, €U COdul C.P.V ;

Comisia de evaluare numita prin Decizia nr ... dindatade  compusa din:

Modul de organizare si derulare a achizitiei:
In conformitate cu prevederile art.7, alin (1), lit. ¢) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice si art. 101, alin. (2) din HG 395/2016 privind normele metodologice de aplicare a legii
achizitiilor publice, a fost aleasa “Achizitia prin procedurd simplificatd proprie”.
I datde. i s-a publicat anuntul de publicitate pe site-ul....cccccovurccuns prin care au
fost invitati operatorii economici sa participe prin depunerea unei oferte, conform cerintelor din
anunt.
Criteriul de atribuire a contractului de achizifie: ..........cccsvernrmssrmssnsensnns
Termenul de depunere al ofertelor a fost stabilit pentru data de ...
Pana la data limita de depunere a ofertelor .........occ..u. , specificatd In anunt s-au depus un
numdr de
..................... oferte dupa cum urmeaza:

T memimnnsemreny:” INPCEISITALA SO Bl corcsinns

2 iy INTEEISAtd CUNT e
Au existat/nu au existat oferte depuse dupd data limita de depunere a ofertelor.

Analiza si verificarea ofertelor:
1. Cerinte pentru ofertanti

Ofertant ) Declaratia art. |Declaratia  art.
Declar_a;la art. 165 siart. 167 din |59 si art. 60
164 din Legea nr. Legea nr. |Legea nr.
98/2016 QR /2014 QR /2014

2. Oferta tehnica

Drept pentru care s-a incheiat prezentul Proces Verbal de Evaluare a Ofertelor intr-un exemplar
original, azi........ , care contine.......pagini, care va fi atasat la dosarul achizitiei.

Comisia de evaluare:
Nume si prenume Semnatura

Nr. reg. asoc. 6045/327/2007, CIF RO 22849768, cont RO49 BACX 0000 0001 6403 4001 - UNICREDIT TIRIAC BANK suc. TULCE




F-PP-1.07
APROBAT
Director executiv

Raportul Procedurii

de atribuire a contractelor de achizitie publicd avand ca obiect
GBIV, o i msbesmsimmionss s
Sursa de finantare: ..............
Comisia de evaluare NUMItA PriN......oossessssesssssessessseess (actul administrativ de
numire)
compusa din :

.., presedinte
...................................................................................... , membru
et ie e v T n s oY e ot e ne Fene T vcemet s .., membru
a procedat indata de sl OFsewmmsswia - analiza ofertelor,

Au depus oferta urmatorii operatori economici:

Daca este aplicabil, denumirea/ numele candidatilor respinsi
Nr. [Denumire candidati respinsi Motiv de respingere
crt

1.
2.
Denumire candidati calificati
il
2.

Analiza si verificarea ofertelor:

Evaluarea ofertelor (conform criteriului de atribuire):
1.

2.
Conform celor de mai sus, Comisia de evaluare
HOTARASTE

In conformitate cu Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile si
completadrile ulterioare,

Conform celor prezentate mai sus si criteriului de ......ccomeerereeisseeessssennennne. 0ferta/ofertele
desemnatd/e castigatoare este/sunt:
Drept pentru care s-a incheiat prezentul Raport al procedurii de atribuire in 2 (doud)

exem plaEeaisnsti. ol , la sediul autoritatii contractante.
COMISIA DE EVALUARE,

Nume si prenume Semnatura

|

-

Bsssbmnin i
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